
ISTRUZIONI PER I COORDINATORI DI CLASSE PER CONSEGNARE  

ACCOUNT E PASSWORD AGLI STUDENTI PER ACCEDERE  

ALLA PIATTAFORMA MICROSOFT OFFIC 365 

 

Ogni docente coordinatore di classe riceverà per posta elettronica il file in excel con i dati relativi 

agli alunni della propria classe e, in particolare, l’account e la password provvisoria di ciascuno.  

1. Per garantire la consegna ad ogni studente in modo formale, si dovrà accedere ad Argo Didup, 

entrare nella propria classe e inserire “Note”. Naturalmente in questo caso non sarà una nota 

disciplinare, ma una modalità di comunicazione personale. 

  

 

 

 

2. Quando si cliccherà su “Note” si aprirà la schermata riportata qui sotto, cliccare su “Nuova nota”. 

 

 

 

 



3. Comparirà l’elenco degli alunni 

 

 

 

4. Apporre un segno di spunta nel quadratino accanto al nome dell’alunno e all’interno del riquadro 

incollare l’account e la password dell’alunno copiati dal file in excel. 

 

 

 

 

 

 



5. Cliccare su “Salva”  

 

 

 

6. Una volta salvata la nota comparirà un bollino rosso con un numero sulla voce “Note”.  

 

 

 

 

 

 



7. Nel caso in cui si volesse annullare la nota, sarà possibile eseguire l’operazione cliccando sul simbolo 

evidenziato qui sotto. 

 

 

8. Proseguire con l’inserimento delle “Note” con account e password Office 365 per ogni alunno della 

propria classe. 

 

9. Su Argo Didup, alla voce “Compiti assegnati” e nella “Bacheca”, inserire la dicitura per i genitori “Entrare 

nelle Note per utilizzare account e password degli alunni per accedere alla piattaforma Microsoft Office 

365. Spuntare la presa visione della comunicazione nella Bacheca”. 

 

10. Ogni coordinatore comunicherà al rappresentante di classe che ogni genitore dovrà prendere visione 

della Nota. Nel caso sia impossibilitato, informare il coordinatore che, a sua volta, provvederà all’invio 

delle credenziali degli alunni (account e password Office 365) per posta elettronica personale del genitore 

o altra modalità concordata.  


